AYANCIK ILCE ILCE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIiZMETIN
ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER
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TAMAMLA

MA SURESI
(EN GEQ)

Tiirkiye
Cumhuriyeti
Kimlik Kart,

Umuma

Mahsus

(Bordo)

pasaport ve

Siiriicii

Belgesi ile
ilgili ortak
hiikiimler

1-Tiirkiye Cumhuriyet Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve
Siiriicli Belgesi basvurularinda https://randevu.nvi.gov.tr” internet sitesinden
veya “Alo 199” cagr1 merkezi aracilifiyla randevu alinarak ya da randevusuz
olarak niifus miidiirlikklerine miiracaat edilecektir.

2-Odeme fslemleri:2918 sayili Kanununl31 inci maddesinin 5 inci fikrast
kapsaminda alman hizmet bedeli, degerli kagit ve harg bedellerinin tahsilat1 Vergi
Dairesi Mudiirliikklerince, anlasmali bankalar veya “https://ivd.gib.gov.tr”
internet adresi tizerinden yapilacaktir.

3-Fotograf:Tiirkiye Cumbhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo)
pasaport ve Siiriicii belgesi basvurularinda kullanilacak fotografin kisinin son
halini gostermesi bakimindan son alt1 ay iginde ¢ekilmis ve 5x6 ebadinda
biyometrik olmas1 gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda cogaltilan ve
biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez. Isik fotografta yiize esit
yansitilmali ve golge bulunmamalidir. Fotografta konstrast iyi ayarlanmis olmal,
yiiz hatlar1 net ve keskin olmalidir.

Tiirkiye
Cumbhuriyeti
Kimlik Karti

1-Kimilk kart1 talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak on bes yasmi
tamamlamis herkesin sahsen bagvurmas esastir.

2-On bes yasmi tamamlamis kisilerin kimlik karti bagvurusunda parmak izi
alinacak olup, niifus ciizdani, uluslararas: aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi,
memur clizdani, avukat kimlik kart1, askeri kimlik kart1 veya basin kart1, okulunca
verilmis kimlik belgesi, Milli egitim Bakanlig1 veya OSYM tarafindan verilmis
sinava giris belgesi gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografli belge ve bir adet
biyometrik fotograf ile yapilir.

3-Fotografli bir belge ibraz edememesi durumunda, anne,baba, kardes veya resit
cocuklarindan biri ile miiracaat edilir. Bunlarin bulunmamasi durumunda ise
kimlik tespitinde taniklik yapacaklarin yerlesim yerinin bulundugu yer miilki
idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine sorugturma yaptirilir. Sorusturmanin
olumlu sonuglanmasi halinde kimlik karti bagvurusu alnir. Sorusturmanin
olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli gériilmemesi
, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite diisiilmesi
halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin dlmiis olmasi halinde
ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayal Tiirk mahkemelerinden alinmis anne-
babasi/kardesleri olduguna dair tespit karar1 ibraz edilmedikce kimlik kart
bagvurusu alinmaz.

Tlgili Memur
ile Goriismeye
Baslandig
Andan
itibaren
Ortalama 10-
15 Dakika

Siiriicii
Belgesi

1--Siiriicii belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.

2-Bagvuru islem tiiriine gore;

a)llk Kayait,

b)Yenileme,

¢)D1s Ulkelerden Alinan Siiriicii Belgesi Degistirme(Tebdil)

islemlerinde, bagvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgelerin hazir
edilmesi gerekmektedir.

Gerekli Belgeler:

1.Kimlik belgesi

2.Kayip, calint1 degilse mevcut siiriicii belgesi

3.Striicti Saglik Raporu

4.Harg , Degerli Kagit bedeli ve vakif payinin miiracaattan énce 6denmesi
5.Biyometrik fotograf (1 adet)

6.Kan gurubunun belgelenmesi veya s6zlii beyan ile bildirilmesi

Yabane siiriicii belgesi degistirme(Tebdil) islemi i¢in yukaridaki belgelere
ek olarak;

1.Yabanci siiriicii belgesinin aslhi ve renkli fotokopisi

2.Yabanci siiriicli belgesinin, noter veya konsolosluk onayli Tiirkge terciimesi
3.08renim belgesi, yurt disindan alinan 6grenim belgesinin noter tasdikli
terclimesi

figili Memur
ile Goriismeye
Baslandig
Andan
itibaren
Ortalama 15-
20 Dakika




Umuma
Mahsus
(Bordo)
Pasaport

1-Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir(Bebek dahi olsa
Midiirluge getirilecektir.)

2-Ergin olmayanlar veya kisitlilar igin veli, vasi veya kayyum karar ve
muvafakat belgesi ve bagvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgelerin
hazir edilmesi gerekmektedir.

GereKkli belgeler:

*Kimlik kart1 veya gecici kimlik belgesi

*Biyometrik fotograf (1adet)

*Qgrenci belgesi(Hargsiz pasaport icin)

*Daha 6nce alinmas, iptal islemi uygulanmamig gecerli/gegersiz pasaport

*Harg ve Degerli Kagit bedeli miiracaattan 6nce ddenmesi

Yedi yasim: tamamlamis her bireyden parmak izi ahnmaktadir.

ilgili Memur
ile Goriismeye
Baslandig
Andan
itibaren
Ortalama 15-
20 Dakika

Dogum
Tescili

1-Dogum bildirimini Anne veya Baba yapar.

*Dogum Tescili dogumu gosteren resmi belge ile yapilir.

*Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye’ de 30 giin
icinde Niifus Miidiirliigiine, Yurt disinda ise 60 giin i¢inde Dis Temsilcilige
bildirilmesi zorunludur.

*Saglk kuruluslar1 ve saglik kuruluslar1 diginda saglik personeli nezaretinde
gerceklesen dogumlar ilgili saghk birimince bulunulan yer niifus miidiirliigiine
bes is giinii i¢inde bildirilir.

*Saglik personelinin takibi disinda dogan gocuklarin dogum bildirimi niifus
miidirliikklerine s6zlii beyanla miilki idare amirinin emri ile 11 Saghk
Miidiirliigiince beyanin dogrulugunun arastirilmasi zorunludur.

figili Memur
ile Goriismeye
Baslandigx
Andan
itibaren
Ortalama 4-6
Dakika

Oliim
Tescili

1-Yurt icinde meydana gelen 6lim olaylari kurumlar ve yetkililer tarafindan
niifus miidiirligiine on giin i¢inde bildirilir.

2-Oliim bildiriminin diizenlenmesine iliskin bilgiler, Saglik Bakanlig1 veya dis
temsilcilikler tarafindan on giin icerisinde elektronik ortamda merkezi veri
tabanina gonderilir veya tescil edilir.
3-Eski tarihlerde gerceklesen o6liim olayma iligkin herhangi bir belge ibraz
edilemiyorsa 6liim olaymi bilen iki tanik adresi bildirilir. Kolluk Kuvvetlerince
yapilacak tahkikat sonucuna gére 6liim tescili yapilir. Tahkikat siiresi ortalama
15-20 giindiir.

Ortalama
3Dakika

Evlenme
Tescili

Evlendirmeye yetkili makamlar tarafindan (10 Giin i¢inde) veya Dis
Temsilciliklerden (30 Giin iginde) gonderilen MERNIS Evlenme Bildirimi —ile
tescil edilir.

Ortalama 3
Dakika

Mahkeme
Kararlar
Tescili

1-Kesinlesmis Mahkeme Kararlar1 (Bosanma, Yas Tashihi, Gaiplik, Kayip
Diizeltme vb.) ilgili Mahkemelerin Yazi Igleri Miidiirliigiince en geg 10 giin
icinde elektronik ortamda merkezi veri tabanina génderilir veya tescil edilir.
2-Mahkemeler tarafindan verilen kararlarm elektronik ortamda gonderilememesi
veya tescil edilememesi halinde, mahkeme yazi isleri miidiirliikleri tarafindan
kararin kesinlestirme iglem tarihini takip eden on giin igerisinde mahkeme
kararlar1 niifus mudiirlikklerine gonderilir.

Ortalama 4
Dakika

Niifus Kayit
Ornegi ve
Yerlesim

Yeri Belgesi

1-Kimlik paylasim sistemi iizerinden niifus kayit 6rnegi, yerlesim yeri belgesi ve
kimlik kart1 6rnegine ulasabilen kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden
ve niifus miidiirliigiinden talep etmeksizin Kimlik Paylasim Sisteminden temin
ederler.(5490 sayil1 Kanununun 45. Maddesinin 7.bendi)

2-Kisiler, kendileri ve alt ya da iist soylarina ait niifus kayit 6rneklerini, kendileri
ve ergin olmayan g¢ocuklarmin ise yerlesim yeri belgelerini, giivenli kimlik
dogrulama araglarini kullanarak e-Devlet kapisi iizerinden sorgulayabilir, sonucu
fiziki veya elektronik ortamda merciine verebilir. E-Devlet kapisi iizerindin
alinan belgeler. Niifus miidiirlikklerinden alinmis diger belgeler gibi ayn1 hukuki
deger sahiptir.(5490 sayili Kanunun 44.maddesinin 5.bendi)




1-Kimligini ispatlayacak belge ile 20 is giinii icerisinde sahsen miiracaat edilir.
Giivenli elektronik imza ile de adres bildirimi yapilabilir.

a-Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadig:
ile beyan edilen adreste baskasmin olup olmadig: kontrolii yapilir. Bir engel yok
ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir.

Ortalama 4
b-Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu Dakika
tespit edilir ise ilgiliden beyanini teyit edici fatura (Elektrik, Su, Dogalgaz) gibi
belgeler istenir.
2-Birlikte oturacak kisi (es hari¢) ile akrabalik bagi olsun-olmasin birlikte
Adres miiracaat edilir ve birlikte oturulduguna dair muvafakat belgesi imzalattirilir.
10 Beyam 3-Adres beyanindan siiphe duyulmasi, istenilen belgelerin ibraz edilememesi,
kisa siireler icinde birden fazla adres beyaninda bulunulmasi gibi hallerde, miilki
idare amiri emriyle kolluk makamlarinca tahkikat yaptirilir ve tahkikat sonucuna
gore islem sonuclandirilir.
Geg bildirim veya gercege aykir1 Adres Beyami halinde 5490 sayili Niifus
Kanununu uyarinca Idari para Cezasi uygulanir. Posta yoluyla adres bildirimi
yapilmaz.
Idare Kurulu | 21/06/1934 tarihli ve 2525 sayili Soyadi Kanunun 3. maddesine aykir1 soyadlari Miiracaat
Karari Ile ile yazim ve imla hatasi bulunan ad ve soyadlar1 mahkeme karar1 aranmaksizin il St:;:l;"l'gflns
Y?l_"l’_‘“ veya ilge idare kurulunun verecegi kararla bir defaya mahsus olmak iizere giin icinde
11 | Degisiklikler | geictirilebilir. I ve llge idare kurullarnin verecegi karar kesindir. Kanunun
yiriirliige girdigi 03/11/2017 tarihinden itibaren kiginin iki yil igerisinde yerlesim
yerinin bulundugu niifus midirligiine yazili bagvurmasiyla miiracaat
alinacaktir. '
Evlenme ve
12 Bosanma -Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
sonrasinda | _Es soyadi 6niinde dnceki soyadin, O]r)tal?l'("“ 3
Kasd‘“lzrda -Bosandig esinin soyadini kullanmasina izin verilen kadinin evlenmeden 6nceki A
Degoi)s]iald;gi SEyad,
-Esinin soyadi ile birlikte bekarlik soyadini da tasiyan kadmnin sadece esinin
soyadini kullanmak istemesi halinde niifus miidiirliigiince yazili beyani alinir.
Din
13 hanesinde | -Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
Degisiklik | -Kisi ergin ise yazili beyanina uygun olarak, din hanesi degistirilir, bos birakilir olr)gall"‘i‘l':‘: 4
veya silinir.
-Resit olmayanlar i¢in anne ve babanin birlikte yazili beyan alinir.
Tanima
14 -Kimligini ispatlayacak belge ile baba ve ¢ocugun annesinin miiracaati gerekir.
-Cocuga ait dogum raporu, O;:l;‘i'l’(‘: 2
-Anne yabanci ise Medeni Halini veya ¢ocugun bagka bir erkekle soy bagi
bulunmadigini gosteren usulline gore onaylanmis veya tasdik edilmis belgenin
asl ve Tirkge Terctime edilmis 6rnegi,
-Tanman ¢ocuklarin Kimlik kart1 annesine verilir.
Cok
15 Vatandashk | -Kimlik Kart1 ve usuliine gore onaylanmis diger Ulke Vatandasligini ne zaman
kazandigini gosterir ve kimlik bilgilerini iceren belge ile kisinin yazili beyam O]r)t:ll:illr:;a 8
alinir.
Mavi Kart
16 -Turk vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk Vatandashigim
kaybedenlere miiracaatlar1 halinde Mavi Kart diizenlenir. Yabanci kimlik veya Or]t)a;amf:'(: %
pasaport varsa mavi kart ve son alt1 ay icinde ¢ekilmis son halini gosterir 2 adet
vesikalik fotograf gerekir.
Gogmen
Olarak Gogmen olarak Tiirk vatandaslhigma alimanlardan dogum yeri ve dogum tarihi
17 Vatandashia | hatal; olan kisilerin kayitlari, ilgili maddenin yirirlige girdigi 03/11/2017 Olf)‘:ma 8
Almanlarin | o ihinden itibaren bes yil icinde usuliine gore onaylanmis dogum belgeleri ile
Dggl;)";gtz:‘h' miiracaatlari halinde, yerlesim yerinin bulundugu niifus miidiirliigiince diizeltilir.

yeri




1-Evlenme toreni sirasinda ¢iftlere uluslararas: aile ciizdaninin diizenlenerek
Aile verilmemis olmasi, kaybolmasi, ¢alinmasi veya ympranmasi ya da Tiirk
Ciizdam vatandashgmin kazanilmasi hallerinde de yurt i¢inde niifus miidiirliiklerince, yurt
18 disinda ise dig temsilcilikler tarafindan;
Eslerden birinin ya da birlikte bagvurmasi halinde, ibraz edecekleri kimlik Ortalama 20
belgelerine dayanilarak uluslararas aile ciizdani talep belgesi diizenlenir ve Dakika
llgilisine/Ilgililere imzalatilir Uluslararas aile ciizdam talep belgesine gore de
uluslararasi aile ciizdam diizenlenir ve eslerden birine teslim edilir.
Uluslararasi aile ciizdani talep belgesi ile uluslararasi aile ciizdanina yapistirilmak
tizere ikiger adet renkli 6n cepheden son alt1 ay igerisinde gekilmis fotograf ibraz
edilmesi ve fotograflarin ayni1 olmas1 zorunludur.
Eviat
19 Edinmede Igili kanunun yiiriirliige girdigi 03/11/2017 tarihinden 6nce birlikte veya tek
Isim bagina evlat edinilen ¢ocuk veya erginlerin, kanunun yiiriirliigiinii izleyen bes yil OIr)t:ll(?l?;a 8
Degisikligi | icinde niifus miidiirliiklerine bagvurmalari halinde niifus kaydinda ana ve/veya
baba adi yada soyads olarak evlat edinenlerin ad ve soyadlar1 yazilir. Kanununun
ylrirlige girdigi 03/11/2017 tarihinde ergin ve miimeyyiz olan evlat
edinilenlerin de muvafakatlar1 aranacaktir.
Diger
20 Kurum -Ilgili kurumdan istenen belgeler yasal siire icinde gonderilir.
Yazismalar: Ortalamx 2
Dakika
Diger
21 Kurumlara | -Her hafta Carsamba ve Cuma giinleri saat 16.00° da postaya verilir.
Gidecek Ortala.ma 20
Olan Dakika
Evraklar

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerinin bulunmadig nin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”
[k Miiracaat Yeri

Isim

Unvan
Adres

Tel
Faks

e-posta

:Nifus Mudurligii Ikinci Miiracaat Yeri :Kaymakamlik

:Orhan YALCIN Isim :Abdullah Seckin KOCAK

:Niifus Miidiirii Unvan :Kaymakam

:Niifus Mudiirligi Adres :Kaymakamlik

:0368 613 1471 Tel 10368613 1017

10368 613 1471 Faks 10368 613 5708
:ayancik57@nvi.gov.tr e-posta :kaymakamlik@ayancik.gov.tr




